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Ohjeet
Verkkolasku

Verkkolaskun ldhettamiseen tarvittavien tietojen tayttaminen

Verkkolaskujen |8hettdmiseksi on ensin tehtéava sopimus verkkolaskuoperaattorin
(valittgan) kanssa. Esim. kaikki pankit toimivat verkkolaskuoperaattorina.

Verkkolaskuja asiakkaalle | 8hettéessa toimitaan aivan samallatavoin kuin normaalisti
paperilaskuja tul ostettaessa, mutta nyt ei vain |8heté paperilaskua vaan asiakkaalle
|8het&an tiedosto, joka sisdltéd verkkolaskun. Kun verkkkol askutusasiakkaaksi merkitylle
asiakkaalle tulostetaan lasku, Tivax muodostaa verkkol askutiedon kansioon, joka on
méaritelty kohdassa Asetukset - Hakemistot.

Verkkolaskujavoi ollakahdenlaisia, kehystaméattomia ja kehystettyja
- kehystéamaton verkkolasku toimitetaan asiakkaalle essm. séhkopostillaja asiakas
tulostaa itse laskunsa. Kehystaméttoman verkkolaskua voi katsellajatulostaa selaimen
avulla.
- kehystetty verkkolasku sisdltda itse verkkolaskun lisaksi myds osoitetiedot.
Kehystettya verkkolaskue ei voi katsella eika tulostaa selaimella.

V erkkolaskun tulostuksessa laskun muotoilu méérittyy aina asiakkaalaolevien
maaritysten mukaan, niihin el voi vaikuttaa Tivax ohjelmistosta.

Kansot verkkolaskulle
Kohdassa Asetukset - Hakemistot mééritellaén hakemistot, jonne verkkolaskut
muodostuvat.

Dokumenttihakemistoon muodostuvat ne verkkolaskut, joitaei kehysteta. Téallaiset
verkkolaskut voidaan toimittaa asiakkaalle esim. séhkopostissa. Asiakas saa tul ostettua
kehystéaméattoman verkkolaskun selaimen avulla. Tulostusta varten asiakkaalla on oltava
tiedostot Finvoice.dtd ja Finvoice.xsl siina kansiossa, johon han verkkolaskut taltioi.

verkkolaskut toimitetaan asiakkaalle verkkolaskutusoperaattorin valityksella.

V erkkolaskuoperaattorille laskut |&hetetéan kayttamalla operaattorin maérittel amaa tapaa.
Pankin toimiessa operaattorina, |ahetys tapahtuu joko verkkopankin tai
pankkiyhteysohjelman avulla.
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Omat tiedot verkkolaskun ldhetyk sessa

Kohtaan Asetukset - Yritystiedot taytetdan verkkol askussa tarvittavat omat tiedot.
Yritystiedot vélilehti :

Yritystiedot &r

ritystiedot l Internet] Factoring | Werkkolasku

Laskutusnimi |TMS—S oft Taltioi
Sty Enimi |TMS—S|:|ﬁ T:mi Markku Suominen Tulje
Lahiosoite FLA ? Apua
Postiosoite 01361 VANTAA

Puhelin 10400 208536

Telefax |

Ly-tunnus |1535855—2

VAT-numero |

Kotipaikka IMyrskyls

Organisaatioyks. |DD3?15355552

BIC 1 [OKOYFIHH BAN1 [FI34 5281 0620 0007 28
BIC 2 | BANZ |
BIC 3 |l IBAN3 |
BIC 4 = || IBAN 4 |
Organisaatiyksikko :

- Tahan tulee OVT tunnuksenne, joka on 0037 + Ly-tunnusilman véliviivaa.
Verkkolasku vélilehti :

Verkkolasku vélilehdella annetaan verkkol askussa kéytettéava verkkol askutunnus ja
verkkolaskuoperaattori.
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Yritystiedot [-Li-f

Yritystiedn:nt] Internet] Factaring “erkkolasku

Yerkkolaskutunnus he 28 Taltioi
“erkkolaskuoper. |CIKCIYFIHH & Sule
7 Apua

Verkkolaskuoper aattori :
Tahan laitetaan sen verkkol askuoperaattorin (valittgén) tunnus, jonka kanssa ol ette
tehneet sopimuksen verkkolaskujen l&hettamisesté. K aytettéessa pankkia operaattorina
téhan tulee pankin BIC.

Verkkolaskuosoite :
V erkkol askutunnuksen saatte verkkol askuoperaattoriltanne. Téhan tulee pankkitilinne
IBAN muodossa, OV T tunnuksenne tai jokin muu verkkol askuoperaattorin antama
tunniste.

Factoring vélilehti :

Jos ké&yttssanne on factoring rahoitus on annettava pankkitili jolle saamiset siirretéan.
Vain tamé pankkitili tulee verkkolaskulle factoring tapauksessa.
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Yritystiedot l-?&-f

Yritystiedn:nt] Internet  Factoring l‘v"erkkulasku]

Fahoitusyhtionumero | i B Taltioi
€ Sulje

Sopimushurmera

Fah.yhtigtunnus

7 Apua

Rah.sowvellustunnus |
Fah.sopimustunnus |

Factoring pankkitili Factaring pankkitili verkkalaskussa
fe Eifactoring pankkitilia
{7 FI34528106200007 28 Myrskyla OF
~
~
~

Factoring pankkitili verkkolaskussa :

Valitaan pankkitili jolle ssamiset siirretéén. Valinta e toimi jos sopimustietoja ei
ole annettu.

Asiakkaan tiedot verkkolaskun ldhetyk sessa

Asiakastietojen lisasivulla annetaan tiedot, jotka tarvitaan asiakkaasta verkkolaskun
[&hettdmiseksi.
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T Asizkas- - LEJM

| Asiakas Lisatiedot |Q'3uite + Lomake

Asiakas |TMS-SOFT B Tatiol
I R ———————
Osast
o | X Peruuta
Toimipiste | ——
| » Seur F3
Fivialennus |
: Laskualennus 1 | 0.00 « Edel. F4
Laskualennus 2 | 0.00 2 Apua

Toimitustapa @ Ii
‘ Toimitusehto @”_
Alvkoodi a8
Myynitil Ii Verkkolaskun valinnat

v Asiakkaalle verkkolasku
¥ Werkkaolasku valitgjan kautta

[~ Toiripiste vhteyshenk, kent
Verkkolaskutunnus |F|345 ZE106G20000728 T EiCDATA osioita verkkolas.

[~ Factoring asiakas

Verkkolaskuoperaatiori [OKOYFIHH

Vakiovite |

Kausilaskutus kertaa kkssa Tuoterivien yhdistamistapa

& Eikayt © 1xkk © ?xkk " Myyntitili & Tuoteet eritaltyna
" Lahetetiedot ja tuoternit

W | Kaytettdva myyntihinta " Lahetefiedot toimitusos. ja tuoternit
& Hinta 1 " Hinta 3 " Hintab " Tilausnumero, toimitusos, ja tuoterivit
" Hinta 2 " Hinta 4 © Hinta B " Toimituspaiva, toimitusos. ja tuoterivit
Lisateksti
Swift (Verkkolaskuoperaattori) :

tehnyt sopimuksen verkkolaskujen vastaanotosta. Jos asiakas vastaanottaa verkkolaskut
pankin kautta, tdhan tulee asiakkaan pankin tunnus (swift tunnus). Jos vaittganaon
kolmas osapuoli, tulee t&han tdman kolmannen osapuolen tunnus.

Iban (Verkkolaskuosoite) :
Jos asiakas vastaanottaa verkkolaskun pankin kautta, téhan tulee asiakkaan pankkitilin
numero IBAN muodossa. Jos asi akas ottaa vastaan verkkolaskun kolmannen osapuolen
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kautta, téhan tulee asiakkaan ilmoittama verkkol askuosoite, joka on yleensa
OV T-tunnus.

Asiakkaalle elasku :
Ohjelma muodostaa verkkol askun laskun tulostamisen yhteydessa. V erkkolasku
muodostuu kansioon, jonka méaérittely on selitetty ylempana.

Valittgjan kautta :
Asiakkaalle toimitetaan verkkolasku verkkolaskuoperaattorin (valittdan eli pankin tai
kolmannen osapuolen) kautta. Tamé muodostaa verkkolaskuun osoitekehyksen, jolla
verkkolaskua kuljetaan eteenpdin sahkoisissd jarjestelmissa. Jostdta el ole valittuna, on
verkkolasku toimitettava asiakkaalle muilla tavoin esim. sdhkopostissa.

Toimipiste:
Verkkolaskulla valitetdan myos asiakaskortilla olevan Toimipiste-kentan sisélto.

Ei CDATA osioita verkkolaskulle :
Verkkolaskulle e muodostu CDATA osioita. Tall6in verkkolaskun sisdlldss el saaolla
<ta > - merkkia Kaytonnossa on osoittautunut, etté kaikkien operaattorien jarjestel mét
eivéat kykene tekemadan merkkimuunnoksia oikein, jolloin on parasta valita tdma
ominaisuus.

Factoring asiakas

Verkkolasku |dhetetéén factoring muodossa laittamalla verkkol askuun factoring
siirtotekstin seka ainoastaan factoring pankkitilin. Factpring merkinnét ovat Finvoice v1.2
mukai set.

Verkkolaskujen lahetys

Kun oheisen ohjeen mukai set asetukset on tehty, laskutus tapahtuu normaalisti. Niille
asiakkaille, joille laskutustavaksi on merkitty verkkolaskutus, muodostuu paperitul osteen
lisdks verkkolaskutiedosto jokaisesta laskusta erikseen.. Verkkolaskutiedostot, niissaon
tarkenne xml, muodostuvat kansioon, joka on mééritelty kohdassa A setukset -
Hakemistot. Nama tiedostot | 8hetetdan jollakin yhteysohjelmallasille
verkkolaskuoperaattorille jonka kanssa teilla on sopimus ja ne kannattaa poi staa
|ahetyksen jalkeen.. ESim jos sopimus on pankin kanssa, verkkolaskut |ahetetdéan
pankkiyhteysohjelmallapankille. Jos tulostat laskun uudestaan reskontrasta, muodostuu
myds verkkol asku uudestaan.

Kannattaa perustaa oma kansio verkkolaskuille ja muuttaa Tivaxissa

V erkkol askuhakemisto asetukseen tuo kansion nimi. Jos teilla on kéytdssa OP:n
Kultalinkki , siis se pankkiyhteysohjelmaei verkkopankki, kannattaa Tivaxin

V erkkolaskuhakemisto asetukseen laittaa se kansio, jossa pankkiyhteysohjelma pitda
tietoja, muistaakseni se on oletuksena C:\KLDATA.
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Josteilla on kéytdssa versio 4.5.10.71 tai sitd uudempi, muista laittaa kohtaan Asetukset -
Tulostukset - Lasku - Laskukpl verkkolasku nollasta poikkeava luku, muuten ei tule
paperitul ostetta.
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